COMUNICAZIONE
Produzione dei verbali dei consigli di interclasse e dipartimenti e nomina segretari

In relazione alla circolare 002 si comunica:

Per le riunioni odierne i presidenti dei consigli di interclasse e di intersezione e i coordinatori dei dipartimenti, saranno quelli
incaricati nell’'anno scolastico precedente (2023-24), in assenza di uno di loro, si fara riferimento al docente pit anziano.
Durante la riunione si provvedera ad individuare i presidenti e i coordinatori per I'anno scolastico 2023-2024.

Q Nomina dei segretari:
I presidenti dei consigli di interclasse e di intersezione, nonché i coordinatori dei dipartimenti, sono incaricati di nominare un
segretario per le rispettive riunioni.

v' La nomina del segretario dovra avvenire prima dell'inizio di ogni seduta.

Q Produzione dei verbali:
v I segretari sono tenuti a redigere i verbali delle riunioni immediatamente dopo il termine delle stesse.
v' I verbali dovranno essere puntuali, chiari e completi, riportando fedelmente le discussioni, le decisioni
adottate e le eventuali azioni da intraprendere.
v I verbali redatti dovranno essere inviati a BTIC8APOOT@istruzione.it
v I verbali saranno uno strumento utile per il dibattito e le decisioni del Collegio Docenti.

Q Successive sedute:
v Le successive sedute dei consigli di interclasse, di intersezione e di dipartimento saranno dirette dai
nominati.
Siinvitano tutti i componenti dei consigli e dei dipartimenti a collaborare attivamente per garantire il corretto svolgimento delle
riunioni e la tempestiva produzione dei verbali.
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